Zakladni umélecka skola PhDr. Zbynka Mrkose,
Brno, Doslikova 48, prispévkova organizace
se sidlem Doslikova 4185/48, 636 00 Brno

SMERNICE o ,
PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na
sdileném disku (pfistupném misté Skoly). Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pFistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny
subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho pusobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muize byt fyzicka & pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na duvod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditelky Skoly, nikoliv v§ak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho pfedpisu
apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umozniujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zplsobem umozriujici dalkovy pFistup (webové stranky Skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napfiklad udaj o jejim puvodu, existenci, poctu, divodu odepfeni, dobé, po kterou davod odepreni
trva a kdy bude znovu pfezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zverejnéni informaci

Reditelka $koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu &. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim.

(V soucasné dobé je to vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejriovanych o
povinném subjektu a o osnové popisu tkont vykonavanych v ramci agendy, posledni zména

k 1.8.2021.)

Oznaceni polozky Obsah polozky

Zakladni umélecka Skola PhDr. Zbyhka Mrkose, Brno, DoSlikova 48,

1l NP7 Sl prispévkova organizace

2. Dlivod a zplsob Skola byla zfizena 21. 8ervna 2001 jako pFisp&vkova organizace
zalozeni Jihomoravského kraje  zfizovaci listinou ¢.j. 16/10, pro zajiSténi
zakladniho umeéleckého vzdélavani zaku. Predmét jeji Cinnosti je
vymezen zakonem €. 561/2004 Sh., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy88im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu.
Skola je v rejstiiku $kol MSMT vedena pod kédem 600 003 329.



3. Organizaéni
struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni postovni
adresa

4.2 Adresa uradovny
pro osobni navstévu

4.3 Uredni hodiny

4.4 Telefonni ¢islo

4.5 Adresa
internetovych stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datova schranka
5. Platby Ize poukazat

Zakladnim poslanim Skoly je poskytovani zakladld vzdélavani
v jednotlivych uméleckych oborech a to podle Ramcového vzdélavaciho
programu (= uéebnich plani a osnov), schvaleného MSMT CR. ZUS
pfipravuje také pro vzdélavani ve stfednich Skolach uméleckého
zaméreni a v konzervatofich, popfipadé pro studium na vysokych Skolach
s uméleckym zaméfenim nebo pedagogickym zaméfenim.

Je dana organiza¢nim fadem organizace (ZDE)

Telefon +420 548 212 105
Mobil  +420 774 491 431

ID datova schranka 9k5gh4k
Kontaktni udaje na vedouci zaméstnance:
Reditelka Skoly: Mgr. Lenka Jefabkova, inffo@zus-brno.cz

Statutarni zastupkyné feditelky: Mgr. et MgA. Gabriela Tardonova,
info@zus-brno.cz

Zakladni umélecka Skola PhDr. Zbyrika Mrkose,
Brno, Doslikova 48, pfispévkova organizace
Doslikova 4185/48

636 00 Brno

Je totoZna s adresou podatelny organizace.

Uredni hodiny v kancelafi $koly b&hem $kolniho roku

pondéli: od 8:30 do 12:00 hodin a od 12:30 do 16:00 hodin
utery: od 8:30 do 12:00 hodin a od 12:30 do 15:30 hodin
stfeda: od 9:30 do 12:00 hodin a od 12:30 do 17:00 hodin
Ctvrtek: od 8:30 do 12:00 hodin a od 12:30 do 15:30 hodin
patek: od 8:30 do 12:00 hodin a od 12:30 do 15:30 hodin

+420 548 212 105
+420 774 491 431

https://www.zus-brno.cz/

Prijimani podnéta a informace o skole zajistuje podatelna.

Provozni doba v pribéhu skolniho roku:

pondéli az patek vzdy od 13:00 hodin do 14:30 hodin.

Adresa podatelny

Zakladni umélecka Skola PhDr. Zbyrika Mrkose,

Brno, Doslikova 48, pfispévkova organizace

Doslikova 4185/48 636 00 Brno

slouzi pro doru€ovani dokumenta v listinné podobé i pro doru¢ovani
dokumentt v elektronické podobé doru€ovanych na technickych
nosicich dat — CD, DVD.

info@zus-brno.cz

ID datova schranka 9k5gh4k

Cislo uctu: 27436621/0100
Dale jsou umoznény platby v hotovosti v ufednich hodinach na
podatelné organizace.


https://www.zus-brno.cz/
https://www.zus-brno.cz/

6.1CO

7. Platce dané z
pfidané hodnoty
8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentt

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podani a
podnétl

11. Predpisy
11.1 Nejdulezitéjsi
pouzivané predpisy

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad
za poskytovani
informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o
vySi uhrad za
poskytnuti informaci

13. Licenéni smlouvy

13.1 Vzory licenCnich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. VyroCni zprava
podle zakona o
svobodném pfistupu k
informacim

IC 62156748

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

Skolni fad

Organizaéni fad

Skolni vzdélavaci program

Zfizovaci listina

Zadosti se podavaji:

- osobné &i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na: info@zus-brno.cz

StiZnosti a podnéty se podavaji

- osobné ¢&i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na info@zus-brno.cz

Zakon €. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, v platném
znéni

Zakon €. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni

Zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$8im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon €. 563/2004 Sh., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢&. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu
Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaku, a studentu

se specialnimi potfebami a déti, zakl a studentl mimoradné nadanych
Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach
a Skolskych poradenskych zafizenich

Vyhlaska €. 71/2005 Sb., o zadkladnim uméleckém vzdélavani

Kopirovani dokument( v listinné podobé — 10 K¢ za stranu,
Kopirovani dokumentt v digitalni podobé — 10 K& za soubor.

Zadatel mdZe podat na postup pfi vyfizovani zadosti o informaci
stiznost, pokud nesouhlasi s vySi Uhrady. O stiznosti rozhoduje
nadfizeny organ.

V souCasné dobé nejsou vydana Zadna usneseni nadfizeného organu
tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst.
4 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Vyro&ni zprava o jeho €innosti v oblasti poskytovani informaci podle
zakona o svobodném pfistupu k informacim

(ZDE)


https://www.zus-brno.cz/wp-content/uploads/2022/01/VYROCNI-ZPRAVA-o-cinnosti-v-oblasti-poskytovani-informaci-za-rok-2021.pdf

4. Zpusob a rozsah zverejinovani informaci

Skola zvefejtiuje informace na zakladé Zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na ufedni desce Skoly, v€etné zpusobu umozrujicim dalkovy pfistup,
b) prostfednictvim osobniho jednani,

¢) prostfednictvim vyro€ni zpravy o €innosti Skoly.

4. 1 Na zakladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména
a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

¢) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

d) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

e) umoznénim dalkového pfistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Zze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka rozhodovaci €innosti soudll nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho
vlastnictvi,

e) feditelka Skoly mze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti.

Skola (a jeji zamé&stnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava miéenlivost a chrani
pfed zneuzitim data, udaje a osobni Udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaku a studentu a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazduje pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pfed neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyrazuje a dal nezpracovava.

6. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena pracovnice:
Mgr. et MgA. Gabriela Tardonova — zastupkyné feditelky,

pro pfipad jeji nepfitomnosti — hospodarka skoly.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (doruéena
postou, osobné i jinym zplsobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze feditelka
misto poZadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné
informace. V pfipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdeji do 7
dnu ode dne doru€eni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné&, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni Zadost
Ustni zadost Ize vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej Feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.



6.2 Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udaju o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti ziejmé, Ze je uréena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalSiho
odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné, feditel vyzve Zadatele ve Ihuté do sedmi dnli ode dne doruceni zadosti, aby Zadost
upfesnil. Neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnll ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfena
osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditelky Skoly zadost se odlozi a odlozeni
Zadosti a jeho diivod sdéli do tfi dnii Zadateli. Reditelka $koly neméa za povinnost postoupit Zadost
prislusnému organu. Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruéeni
zadosti, pfipadné ode dne upfesnéni zadosti.

Lhatu 15 dnG maze feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich diivodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka $koly pisemné informuje Zadatele o prodlouzeni IhGty a divodech prodlouZeni, a to je$té
pred uplynutim lhaty 15 dnd.

Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, €islo jednaci,
- jmeéno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyfizeni Zadosti.

7. Uhrada nakladu a vyroéni zprava

Reditelka $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladl spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosiéa dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi pfedpokladanou vysi uhrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce zakd, ktefi pozaduji informace o Skole (Skolni vzdélavaci program, koncepce skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zaku ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditelka $koly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendarni rok
o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.



8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka Ké
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosice 20,00
4. Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifu
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifu

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena Uhrada poplatku.
V oduvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy.
Uhrada nakladu je pfijmem Skoly.

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c&islovanych pisemnych dodatku, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

V Brné 19.1.2022
Mgr. Lenka Jefabkova, feditelka Skoly




